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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
ACTA DE ENTREGA 

COLEGIO INSTITUCIÓN FE Y ALEGRÍA FICHA 2924941 PROGRAMA TECNICOS EN SISTEMAS 
TELEINFORMATICOS 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá D.C, 
13/12/2024 

HORA INICIO: 
6:00 

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Oficina 507  DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 
De gestión de mercados, logística 
y tecnologías de la información 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Entrega de Ficha 2924941 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Informar el estado de la Ficha 2924941 de programa Técnicos en SISTEMAS del colegio Fe 
y Alegría IDE 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Yo Nury Stella Godoy Montaño Instructora de Sistemas hago entrega a los gestores Juan 
Sebastián Espinal, Leidy Agatha Rossiasco Y Andrea Yulieth Puentes Hernández,Coordinadora 
de Articulación con la Educación Media la ficha que tengo a cargo 
 
Informe General: Ficha: 2924931 
1. Listado de aprendices en senasofia: 

 No Identificación Nombres Apellidos Estado  
  

 
1 

1021677954 ASHLEY JAZMIN MOLINA 
APONTE 

 
Formación 

  
 
 

2 

1016954735 PABLO 
ALEJANDRO 

ROJAS 
ALVAREZ 

 
Formación 

  
 

 
3 

1029146595 CAMILO 
ESTIVEN 

GUTIERREZ 
VARGAS 

 
Formación 
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4 

1023899032 IVAN CAMILO GUEVARA 
FORERO 

 
Formación 

 

  
5 

1064711631 WALDO SMITH HOYOS BAÑO Formación 

  
 
 

6 

1141717185 CAMILO HOYOS 
MARTINEZ 

 
Formación 

  
 
 

7 

1023901160 DILAN SNEIDER JIMENEZ 
HERNANDEZ 

 
Formación 

  
 
 

8 

1023898177 IVAN 
DARIO 

ROMERO 
RODRIGUEZ 

 
Formación 

  
 
 

9 

1029146394 JOHAN 
DAVID 

DEL CASTILLO 
MARTINEZ 

 
Formación 

  
 
 

10 

1141717390 JUAN CAMILO BERNAL 
MAHECHA 

 
Formación 

  
 
 
 
 

 
11 

 
1123301923 

DILAN 
HAMILTON 
JERSSON 

CASTILLO 
OBANDO 

 
 
 
Formación 

  
 
 

12 

1019997093 JUAN 
CAMILO 

CERVERA 
DIAZ 

 
Formación 

  
 
 

13 

1019996710 KEINER DAVID GAMBA 
VILLALOBOS 

 
Formación 

  
 
 

14 

1011100508 JOSHUA 
CAMILO 

TREJOS 
BERNAL 

 
Formación 

  
 
 

15 

1032878181 XHOSTHIN 
JORELD 

MIRANDA 
OCHOA 

 
Formación 

  
 
 

16 

1032941956 JOHAN 
ALEJANDRO 

MORENO 
SARMIENTO 

 
Formación 

  
 
 

17 

1023904537 ANDRES FELIPE QUIROGA 
GUTIERREZ 

 
Formación 

  
 
 

18 

1023901158 DIEGO FABIAN JIMENEZ 
HERNANDEZ 

 
Formación 

  
 
 

19 

1034293179 JUAN 
SEBASTIAN 

MORENO 
GORDILLO 

 
Formación 

  
 
 

20 

1012976776 ALEJANDRO 
LAVERDE 
HERNANDEZ 

 
Formación 
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21 

1034291708 SARA SOFIA PANCHE 
SUAREZ 

 
Formación 

 

  
 
 

22 

1049795639 DILAN STIVEN HEREDIA 
RAMIREZ 

 
Formación 

  
 
 

23 

1028942387 DIEGO 
FERNANDO 

CASTILLO 
URREGO 

 
Formación 

  
 
 

24 

1016955382 SAMUEL 
ALEJANDRO 

BARRAGAN 
ALVAREZ 

 
Formación 

  

 
25 

1021398754 JOEL 
ESTEBAN 

GARZON LEON  
Formación 

  
 
 

26 

1023890306 KEVIN NICOLAS BECERRA 
MUÑOZ 

 
Formación 

  
 
 

27 

1016035208 SHARIT YELENA LIZARAZO 
AVILA 

 
Formación 

  
 
 

28 

1016954014 NATALY RIVERA 
ACOSTA 

 
Formación 

  
 
 

29 

1023894244 JUAN DAVID MADRIGAL 
ESPITIA 

 
Formación 

  
30 

1019992848 VALENTINA VEGA TAPIA Formación 

  

 
31 

1025144582 1025144582 REYES 
CUBIDES 

 
Formación 

 
2. Resultados de aprendizaje evaluados: Se ha impartido la formación según el programa, 
proyecto formativo, planeación pedagógica ajustada por el grupo ejecutor, a continuación, 
enlisto los resultados abordados. 

RESULTADO INSTRUCTOR EVALUADOR  
Identificar la dinámica 
organizacional del SENA y el rol 
de la formación profesional 
integral de acuerdo con su proyecto 
de vida y el desarrollo profesional. 
- (Inducción) 

Nury Godoy 

Caracterizar herramientas 
informáticas según contexto 
tecnológico de la organización 
Guía 1 - Fundamentos TIC. 
(Horas 60) 

Nury Stella Godoy Montaño 
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Preparar el mantenimiento de los 
equipos de cómputo de acuerdo 
con procedimientos técnicos y 
administrativos. Guía 2 - 
Arquitectura y ensamble de 
equipos de cómputo. (Horas 112) 

Nury Stella Godoy Montaño  

Documentar el mantenimiento del 
equipo de cómputo según 
procedimiento técnico. 

Guía 2 - Arquitectura y 
ensamble de equipos de cómputo. 
(Horas 112) 

Nury Stella Godoy Montaño 

Realizar mantenimiento integral de 
los sistemas de cómputo según 
procedimiento y manuales técnicos 

Guía 3 - Instalación y 
configuración de sistemas 
operativos. (Horas 124) 

Nury Stella Godoy Montaño 

 Verificar la operación del sistema 
computacional de acuerdo con los 
procedimientos Técnicos. 

Guía 4 - Software dirigido para 
mantenimientos en equipo de 
cómputo. (100Horas) 

Nury Stella Godoy Montaño 

 Implementar componentes de las 
herramientas tecnológicas según 
procedimientos de la organización 

Guía 5 - Fundamentos de redes 
decomputadores (Horas 60) 

Nury Stella Godoy Montaño 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

OBSERVACIONES: Se informan que, de acuerdo con la planeación pedagógica ejecutada 
durante el proceso formativo del programa señalado, se ejecutaron un total de 5 guías de 
aprendizaje de un total de 5. 

3. Aprendices voceros: 
 
 
 
 
 

4. Aprendices con novedades sin tramitar 
 
 
 
 
 
 
 
5. Espacio de Evidencias: 

 
A continuación, se enlista el nombre del aprendiz y el portafolio de evidencias. 

 No Identificaci 
ón 

Nombre 
s 

Apellido 
s Enlace Portafolio  

  
 

 
1 

1016955382 
Samuel 
Alejandr 
o 

Barragan 
Alvarez https://drive.google.com/drive/folders/1RFGHZnhy3pa-AZiJMkVVwv72pE9ixZUQ 

 

  
 

2 

1023890306 Kevin 
Nicolas 

Becerra 
Muñoz https://drive.google.com/drive/folders/1A9cUWo-s06TNFgVVIv9krYYo15MgZHr9  

  
 

3 

1141717390 Juan 
Camilo 

Bernal 
Mahecha https://drive.google.com/drive/folders/1vIylOciBLPgkPoJAcEs0SlHTgGmYt4aV  

  
 
 

 
4 

 
1123301923 

Dilan 
Hamilto 
n 
Jersson 

Castillo 
Obando 

 
https://drive.google.com/drive/folders/1iI207xp_0_WEoXDeI-SuaAWAIzO2V0FX 

 

  
 

 
5 

1028942387 
Diego 
Fernand 
o 

Castillo 
Urrego https://drive.google.com/drive/folders/1QGDltxjltzQoTFSt_IjOS0ERZ63j-UyJ 

 

 
 

6 
1019997093 Juan 

Camilo 
Cervera 
Diaz 

https://drive.google.com/drive/folders/1UvlyNOv2ALRxDPwBFWXdMUJQyVwrHdOw?us 
p=drive_link 

 

  
 

 
7 

1029146394 Jhoan 
David 

Del 
castillo 
Martinez 

https://drive.google.com/drive/folders/1IpaUu2izsrZ7sx5MbONiOcvYUKzlUSJd 
 

  
 

 
8 

1019996710 Keiner 
David 

Gamba 
Villalobo 
s 

https://drive.google.com/drive/folders/1wFdvmon- 
_IMD1zScM2c8tjm6DXKWQqKo?usp=drive_link 

 

 

NOMBRES APELLIDOS Celular 

Pablo Alejandro Rojas Alvarez 3004296426 

Juan Camilo Bernal Mahecha 3196376690 
 

No Identificación Nombres Apellidos Novedad Descripción 

1 XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX Xxxxx 

 
2 XXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX 

Xxxxxx 
XXXXXXXXX 

3 XXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX Xxxxx XXXXXXXXX 

4 XXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX xxxxxxxx XXXXXXXXX 

5 XXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX xxxxxxxxx XXXXXXXXX 
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9 

1021398754 Joel 
Esteban 

Garzón 
León https://drive.google.com/drive/folders/150tSY1Lv6MNydFneos8jC1uq9hpTSMHE 

 

  

 
10 

1023899032 Ivan 
Camilo 

Guevara 
Forero https://drive.google.com/drive/folders/10IhpGB59P1wm5PXkkOUb460HNhAeL4z0 

 

  

 
11 

1029146595 Estiven 
Camilo 

Gutierrez 
Vargas https://drive.google.com/drive/folders/1zal5N-QJr3uG3rMiAwktZyhY6kxObnbv 

 

  

 
12 

1049795639 Dilan 
Stiven 

Heredia 
Ramirez https://drive.google.com/drive/folders/1b0vxbzfh1hMNve0VOtgYeJELqM52Q9Fn 

 

  
 

13 
1064711631 Waldo 

Smith 
Hoyos 
Baño 

https://drive.google.com/drive/folders/1esLpWT6-NAldbEDhsTMnpX- 
cqlTxQvep?usp=drive_link 

 

  

 
14 

1141717185 Camilo Hoyos 
Martinez https://drive.google.com/drive/folders/1IbHFsDAKpNyP2Jb8P0QsNqoePBnEdnRl 

 

  
 

 
15 

1023901158 Diego 
Fabian 

Jimenez 
Hernand 
ez 

https://drive.google.com/drive/folders/1N9nhAY- 
9J1_uMG6HDe55II6aNYGC3WQT?usp=sharing 

 

  
 

 
16 

 
1023901160 Esneider 

Dilan 

Jimenez 
Hernand 
ez 

https://drive.google.com/drive/folders/1C9Q-- 
h0VfAZuGghtERtcDPUYkNxSNvLU?usp=sharing 

 

  
 

 
17 

1012976776 Alejandr 
o 

Laverde 
Hernand 
ez 

https://drive.google.com/drive/folders/1uvObDHrbsNjDXD5sBum63sw9fK39jRr2?usp=driv 
e_link 

 

  

 
18 

1016035208 Sharit Lizarazo 
Avila https://drive.google.com/drive/folders/1MXRQ7KPVTOKpQUUoMmpuYaYYpUpAJRb3 

 

  

 
19 

1023894244 Juan 
David 

Madrigal 
Espitia https://drive.google.com/drive/folders/1DivkJD2INskCkJcwegnAKSaJfzRabghF 

 

  

 
20 

1032878181 Xhosthi 
n Joreld 

Miranda 
Ochoa https://drive.google.com/drive/folders/1QFmM7LURWv1t_JM5MuTODHsxMpUjf9_M 

 

  

 
21 

1021677954 Ashley 
Jazmin 

Molina 
Aponte https://drive.google.com/drive/folders/1rdKsn2Ab28LR9KFvevWuS3m2MbSOie2Q 

 

  
 

 
22 

 
1034293179 

Juan 
Sebastia 
n 

Moreno 
Gordillo 

https://drive.google.com/drive/folders/14XTtDetUFMJeO64W7FUBlr8lYqOlNENM?usp=dr 
ive_link 

 

  
 

 
23 

1032941956 
Johan 
Alejandr 
o 

Moreno 
Sarmient 
o 

https://drive.google.com/drive/folders/1PRt4lGY3XbwlvayWMK-0q0pfiAY3tRtF 
 

  

 
24 

1034291708 Sara 
Sofia 

Panche 
Suarez 

https://drive.google.com/drive/folders/1S1TucLTQpa7ROFVO_OcpGFWvkc1Ii94C?usp=dri 
ve_link 

 

  

 
25 

1023904537 Andres 
Felipe 

Quiroga 
Gutierrez 

https://drive.google.com/drive/folders/12qelAXjbRhCu0BuP_JWR6Tp_O- 
46wRUu?usp=sharing 

 

  

 
26 

1025144582 Juan 
Pablo 

Reyes 
Cubides https://drive.google.com/drive/folders/1ke0frPUfCUsZmUBgEDfzdCXHvRzorlX- 

 

  

 
27 

1016954014 Nataly Rivera 
Acosta 

https://drive.google.com/drive/folders/14nCc_vGl4tTfKhV5GHNb44OMbw8EYFWJ?usp=d 
rive_link 

 

  
 

 
28 

1016954735 
Pablo 
Alejandr 
o 

Rojas 
Alvarez 

https://drive.google.com/drive/folders/1NBwT_44TJyj5YPKcEx44EM24YAYhE5Kz?usp=d 
rive_link 

 

  

 
29 

1023898177 Ivan 
Dario 

Romero 
Rodrigue 
z 

https://drive.google.com/drive/folders/1zal5N-QJr3uG3rMiAwktZyhY6kxObnbv 
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30 

1011100508 Joshua 
Camilo 

Trejos 
Bernal 

 
Pendiente 

 

  

 
31 

1019992848 Valentin 
a 

Vega 
Tapia 

 
Caso especial aprendiz con discapacidad cognitiva 

 

 
6. Desarrollo etapa productiva 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Descripción de la ficha a nivel académico y comportamental: 
 
Los aprendices de la ficha 2924941 no demuestran interés por la formación se realiza 
llamado de atención por está causal ya que no cumplían con lo solicitado, en varias 
ocasiones se realizó llamado de atención verbal por estar con celular en formación, por está 
jugando. O viendo videos por YouTube deben cambiar su desempeño académico son 
jóvenes que pueden dar lo mejor pero deben entender que la formación requiere disciplina 
y compromiso. 

 
El aprendiz identificado con TI 1023898177 Ivan Dario Romero Rodríguez queda pendiente 
por  evaluar  ya  que  el  aprendiz  manda el siguiente link 
https://drive.google.com/drive/folders/1zal5N-QJr3uG3rMiAwktZyhY6kxObnbv pero este 
link no pertenece al aprendiz en mención sino al aprendiz Camilo Gutiérrez lo cual es una falta 
grave de acuerdo con la normatividad Sena se deja en estado pendiente hasta el aprendiz 
demuestre que realmente las actividades las realizó en aprendiz en mención, durante el 
tiempo de formación el aprendiz no demuestra interés, se le da el tiempo para que realizara 

 

No Grupos de Trabajo 
Nombre Integrantes Estado 

 
1 Servidores Samuel Barragan-Diego 

Castillo Incompleto 

2 Servidores Dilan Castillo-Camilo Bernal Básico 
 

3 Mantenimiento Andres Quiroga-Dilan 
Jiménez Incompleto 

 
4 Mantenimiento 

Camilo Gutierrez-xhosting 
Miranda Incompleto 

5 Mantenimiento Juan Cervera-Joel Garzón Incompleto 

6 Mantenimiento Juan Reyes-Kiener Villalobos Incompleto 

7 Mantenimiento Kevin Becerra Básico 

8 Mantenimiento Dilan Heredia-Waldo Baños Incompleto 
 

9 Servidores Natalia Rivera-Camilo 
Hoyos,sharit Básico 

10 Mantenimiento Diego Jiménez Incompleto 

11 Pendiente Joshua Trejos- Pendiente 
 

12 Servidores Johan del castillo-Johan 
Moreno Incompleto 

 
13 Pendiente Juan Sebastián Moreno 

Gordillo Incompleto 

 
 

14 

 
Redes 

 
Ashley Molina-Sara Panche 

 
Incompleto 

15 Mantenimiento Ivan Romero-Pablo Rojas Incompleto 
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las actividades pero no demuestra interés envía un nuevo link donde informa que realizó las 
actividades pero deben ser verificadas para así poder calificar al aprendiz. 

El aprendiz identificado con TI 1011100508 Joshua Camilo Trejos Bernal queda por certificar 
-pendiente ya que el aprendiz no atiende la solicitud de enviar su link de portafolio por lo cual 
no se puede evidenciar su trabajó, se da plazo prudente para que el aprendiz enviara lo 
solicitado pero no lo hace por lo cual no hay evidencia para calicarlo queda pendiente para el 
año 2025 pueda mostrar evidencia. 

La aprendiz Sara Sofia Panche identificada 1034291708 queda pendiente por calificar, se le 
pide que subiera actividades pendientes pero no se evidencia cumplimiento, se le da la 
oportunidad para que apenes inicie formación presente lo solicitado, que son actividades de la 
guía 5. 

 
 
8. Descripción del Colegio dónde imparte la formación: 

 
La institución Fe y Alegría cuenta con el salón F21 el cual es amplio cuenta con lo necesario 
para dictar formación, es aireado, los equipos de cómputo cuenta con teclado y mouse, 
tiene los programas requeridos para impartir la formación, para realizar los tiene los 
elementos necesarios para que los alumnos puedan realizar sus prácticas y obtener los 
conocimientos necesarios para alcanzar los resultados de aprendizaje. 

 
9. Otros 
La ficha 2924941 en este año 2024 no tuvo proceso de deserciones, ni retiros de aprendices 
Los siguientes aprendices queda con plan de mejoramiento 

-Joel Esteban León identificado con TI 1021398754 
-Juan Camilo Cervera Diaz identificado con TI 1019997093 
- Sharit Lizarazo Ávila identificada con TI 1016035208 
-Ashkey Jazmín Molina Aponte identificada con TI 1021677954 
- Sara Sofia Panche Suarez identificada con TI 1034291708 
-Valentina Vega Tapia identificada con TI 1019992848 La aprendiz es un caso 
especial ya que tiene una condición especial de déficit cognitivo y no se pudo evaluar el caso 
ya se escaló en su momento con el coordinador Luis Alberto Camacho. 

 
- Joshua Camilo Romero Rodríguez identificado con. TI 1023898177 este aprendiz se le informa en varias 
ocasiones que enviara su link de portafolio nunca lo hace se deja evidencia que se le informa al 
coordinador Jorge Cepeda y a sus coordinadores de colegio 

CONCLUSIONES 
 
Se impartió formación a la ficha 2924941 se logra terminar con las guías 1,2,3,4, los alumnos 
entregan actividades, la guía 5 se iniciara con practica de los temas vistos como son concepto 
de redes,características,ventajas, componentes de las redes, tipos de redes,medios de 
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transmisión, modeló OSI, topologías de red, se debe seguir con los temas de direccionamiento 
ip,talleres de practica en cuanto a proyecto productivo se cumple con las orientaciones 
solicitadas con el programa de formación, deben trabajar con disciplina en la fase de análisis 
y planeación ya que falto compromiso por parte de los aprendices, pues falto dedicación para 
lograr un mejor desempeño. 

 
Se anexa: 
1. Informe de Sena Sofiaplus con juicios de evaluación 
2. Base de datos de aprendices 
3. Listado de asistencia 
4. Enlace portafolio del instructor 
5. Otros 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Entrega del acta y 
juicios evaluativos 

13/12/2024 Nury Stella Godoy 
Montaño 

 

 

    
    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 
/ EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 

 
Adjunto Juicios evaluativos ficha 2925818 
Acta de Cierre ficha_2925818 
Listado de asistencia 
Base de datos / enlaces portafolio 
Planes de mejoramiento 
Otros 


